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§1

Polityka bezpieczenstwa

1. Podstawa prawna:

a)

b)

d)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej zwane
»RODO”;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz.
922), dalej zwana ,,u.0.d.0.”;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004 nr 100 poz.
1024);

Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbiorow
danych (Dz.U. 2015 poz. 719);

Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania przepiséw
o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczefistwa informacji (Dz.U.
2015 poz. 745).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)

d)

danych osobowych — rozumie si¢ przez to wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

zbiorze danych osobowych — rozumie si¢ przez to uporzadkowany zestaw danych
osobowych dostgpnych wedlug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub
geograficznie;

przetwarzaniu danych — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

usuwaniu danych — rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktéra nie pozwala na ustalanie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza;



e) systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to zespol wspotpracujacych ze soba
urzadzen, programoéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych osobowych;

f) zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to
wdrozenie i eksploatacje stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych ochrone danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem;

g) odbiorcach danych — rozumie si¢ przez to osoby fizyczne lub prawne, organy
publiczne, jednostki lub inne podmioty, ktérym ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie
od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane
osobowe w ramach konkretnego postgpowania zgodnie z prawem Unii lub prawem
panstwa cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za odbiorcow; przetwarzanie tych
danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych
majgcymi zastosowanie stosownie do celow przetwarzania

h) Administratorze Danych Osobowych / Administrator Danych — rozumie si¢ przez
to podmiot zajmujacy si¢ przetwarzaniem danych osobowych. Administratorem
Danych Osobowych w Wytworni Makaronu Domowego POL-MAK SA.,
przetwarzanych w zwigzku z zatrudnieniem w tej Spolce, Swiadczeniem przez Spétke
ustug na podstawie uméw cywilnoprawnych, a takze dotyczacych oséb w Spoélce
zrzeszonych lub uczacych sie, a takze przetwarzanych wylacznie w celu wystawienia
faktury, rachunku lub prowadzenia sprawozdawczosci finansowej, a takze w ramach
dziatalno$ci marketingowej jest Wytwoérnia Makaronu Domowego POL-MAK S.A.,
dalej ,,POL-MAK”.

3. Celem ochrony danych osobowych jest zapewnienie kazdej osobie, ktorej dane osobowe
znajdujg sie¢ w posiadaniu Administratora Danych ochrony tych danych oraz prywatnosci
osoby, ktérej dane te dotycza.

4. Regulamin niniejszy okresla podstawowe zasady i tryb przetwarzania danych osobowych,
a takze okresla podstawowe obowigzki Administratora Danych Osobowych oraz prawa oséb,
ktorych dane sg przetwarzane. Niniejszy regulamin nie wylacza koniecznosci znajomosci
i stosowania aktow prawnych regulujgcych kwestie ochrony danych osobowych przez osoby
gromadzace i przetwarzajace dane osobowe w imieniu Administratora Danych.

5. Do informacji przechowywanych w systemach informatycznych jak i dokumentéw
tradycyjnych maja dostep jedynie upowaznieni pracownicy oraz osoby majgce imienne
zarejestrowane upowaznienie. Wszyscy pracownicy zobowiazani sa do zachowania tych
danych w tajemnicy.

§2

Administracja i organizacja bezpieczenstwa

1. Za bezpieczenistwo danych osobowych przetwarzanych w systemach przetwarzania danych
osobowych odpowiada Administrator Danych Osobowych.



2. Administratorem Danych Osobowych w Wytwérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A.
jest POL-MAK S.A.

3. Administrator Danych Osobowych jest obowigzany zastosowaé $rodki techniczne
1 organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

4. Administrator Danych Osobowych prowadzi dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania
danych oraz srodki, o ktérych mowa w ust. 3. Wz6r rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych stanowi zatgcznik nr 7.

5. Administrator Danych Osobowych przetwarzajgcy dane powinien dotozy¢ szczegdlnej
starannosci w celu ochrony intereséw osob, ktérych dane dotycza, a w szczegdlnosci jest
obowigzany zapewnié, aby dane te byty:

- przetwarzane zgodnie z prawem,

- zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw inie poddawane
dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami

- merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich sg
przetwarzane,

- przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje osob, ktérych
dotycza, nie dluzej niz jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania.

6. Przetwarzanie danych osobowych w celu innym niz ten, dla ktérego zostaty zebrane, jest
dopuszczalne jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody osoby, ktérej dane te dotycza.

7. Administrator Danych Osobowych moze upowazni¢ pracownikéw do przetwarzania
danych osobowych. Upowaznienia te sa imienne i udzielane w formie pisemnej na czas
okreslony lub na czas nieokreslony — do odwolania udzielonego upowaznienia. Kazde
upowaznienie jest rejestrowane oraz przechowywane w aktach osobowych pracownika.

8. Administrator Danych Osobowych prowadzi ewidencje o0séb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych, ktéra powinna zawierac:

a) imie i nazwisko osoby upowaznionej;
b) date¢ nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
¢) identyfikator, jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.

9. Osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych, sg obowigzane zachowaé
w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

10. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych majg obowigzek zawiadomié
Zarzagd Spélki o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia celem wdrozenia przez Zarzad procedury
zgloszenia, o ktérej mowa w art. 33 i 34 RODO.
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11. Osoby wykorzystujace w swojej pracy dane osobowe winny stosowac polityke czystego
biurka i czystego ekranu (w sytuacji opuszczenia pomieszczenia biurowego powinny
zabezpieczy¢ dokumenty w odpowiedni sposob, np. poprzez schowanie ich do zamykanych
szaf, blokowanie monitora komputera, aby uniemozliwi¢ do niego dostep osobom
nieuprawnionym.

§3

Dopuszczalno$é przetwarzania danych
1. Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy:

a) osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dzialan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

c) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane
dotyczg, lub innej osoby fizyczne;j;

e) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajagcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest dzieckiem.

§4

Prawo do kontroli przetwarzania danych

1. Kazdej osobie przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, ktére jej dotycza,
zawartych w zbiorach danych, a zwlaszcza prawo do:

1) uzyskania wyczerpujacej informacji, czy taki zbidr istnieje, oraz do ustalenia
Administratora Danych, adresu jego siedziby i peinej nazwy,

2) uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych zawartych
w takim zbiorze;

3) uzyskania informacji, od kiedy przetwarza si¢ w zbiorze dane jej dotyczace, oraz
podania w powszechnie zrozumiatej formie tresci tych danych;

4) uzyskania informacji o Zrddle, z ktérego pochodza dane jej dotyczace, chyba ze
Administrator Danych jest zobowigzany do zachowania w tym zakresie w tajemnicy
informacji niejawnych lub zachowania tajemnicy zawodowej;



5)

6)

7)

8)

9)

uzyskania informacji o sposobie udostepniania danych, a w szczegdlnosci informacji
o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane te sg udostepniane;

uzyskania informacji o przestankach podjecia rozstrzygniecia, o ktérym mowa w art.
26aust. 2 ,u.0.d.0.”;

zadania uzupelnienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub
stalego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia, jezeli sg one niekompletne,
nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaly zebrane z naruszeniem ustawy albo sg juz
zbedne do realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane;

wniesienia, w przypadkach wymienionych w art. 23 ust. 1 pkt 4 1 5 ,Lu.0.d.0.”,
pisemnego, umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania jej danych ze
wzgledu na jej szczegdlng sytuacje;

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych w przypadkach, wymienionych
wart. 23 ust. 1 pkt 415 ,,u.0.d.0.”, gdy Administrator Danych zamierza je przetwarzac
w celach marketingowych lub wobec przekazywania jej danych osobowych innemu
Administratorowi Danych;

10) wniesienia do Administratora Danych zadania ponownego, indywidualnego

rozpatrzenia sprawy rozstrzygnigtej z naruszeniem art. 26a ust. 1 ,,u.0.d.0.”;

11) nadto, osobeg, ktérej dane osobowe sg gromadzone lub przetwarzane nalezy

poinformowac o:

a) Tozsamosci 1 danych kontaktowych Administratora Danych oraz, gdy ma to
zastosowanie, tozsamosci 1 danych kontaktowych przedstawiciela Administratora
Danych;

b) Jesli w Spoélce zostanie powotany Inspektor Ochrony Danych - dane kontaktowe
Inspektora Ochrony Danych;

c) celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawie prawnej przetwarzania;

d) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - prawnie
uzasadnionych interesach realizowanych przez Administratora Danych lub przez
strong trzecia;

e) informacji o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli
istnieja;

f) gdy ma to zastosowanie - informacji o zamiarze przekazania danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub
braku stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub
w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1
akapit drugi RODO, wzmianke o odpowiednich lub wiasciwych zabezpieczeniach
oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych.

g) okresie, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteriach ustalania tego okresu;



h) o prawie do zadania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych
dotyczgcych osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

i) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit.
a) RODO - o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem;

j) o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego — Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych;

k) czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczg, jest
zobowigzana do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania
danych;

2. W przypadku wniesienia zgdania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7, Administrator Danych
niezwlocznie zaprzestaje przetwarzania kwestionowanych danych osobowych.

§ 4a

Prawo do ograniczenia przetwarzania

1. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania w nast¢pujacych przypadkach:

a) osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych - na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidlowos¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sig
usunieciu danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

2.Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostalo ograniczone, takie dane osobowe mozna
przetwarzaé, z wyjatkiem przechowywania, wylacznie za zgoda osoby, ktérej dane dotycza,
lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa
cztonkowskiego.

3.Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobg, ktorej
dane dotycza, ktdéra zgdata ograniczenia na mocy ust. 1.



§5

Obowigzek uzupelnienia i sprostowania danych

W razie wykazania przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, ze sa one niekompletne,
nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaly zebrane z naruszeniem prawa albo sg zbedne do
realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane, administrator danych jest obowigzany, bez
zbgdnej zwloki, do uzupelnienia, uaktualnienia, sprostowania danych, czasowego lub stalego
wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych lub ich usunigcia ze zbioru, chyba ze
dotyczy to danych osobowych, w odniesieniu do ktérych tryb ich uzupetnienia, uaktualnienia
lub sprostowania okreslaja odrgbne przepisy.

§6

Wykaz budynkoéw, pomieszczen lub czesci pomieszezen tworzacych obszar,
w ktorym przechowywane sg dane osobowe

1. Obszarem do przetwarzania danych osobowych z uzyciem sprzetu komputerowego sa:

a) Pomieszczenia w ktorych znajdujg si¢ komputery stanowigce element systemu
informatycznego — Pomieszczenia Biura, Gabinet Prezesa;

b) Pomieszczenia gdzie przechowuje sie wszelkie nosniki informacji zawierajace dane
osobowe (szafy zawierajgce komputerowe noéniki informacji z kopiami zapasowymi
danych, stacje komputerowe, serwery 1 inne urzagdzenia komputerowe)
— Pomieszczenia Biura, Gabinet Prezesa, Serwerownia;

¢) Pomieszczenia w ktérych skltadowane sg uszkodzone komputerowe nosniki danych
(tasmy, dyski, ptyty CD, dyski przenos$ne, uszkodzone komputery) — Serwerownia.

2. Pomieszczenia te sg zabezpieczone w nastepujacy sposob: szafy zamykane na Klucz,
pokoje zamykane na klucz, monitoring, alarm, komputery i systemy informatyczne
zabezpieczone hastami, do ktérych dostgp majg tylko osoby upowaznione.

3. W sytuacji utraty upowaznienia do dostepu do danych osobowych, hasita do
komputeréw i systeméw informatycznych, ktore byly znane osobie, ktora utracita

upowaznienie do dostgpu do danych osobowych, zostajg zmienione niezwlocznie po
utracie upowaznienia.

§7

Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow
zastosowanych do przetwarzania tych danych
1. Dane osobowe sg gromadzone, przechowywane i przetwarzane w kartotekach,

skorowidzach, ksiggach, wykazach oraz innych zbiorach ewidencyjnych poszczegdlnych
komorek organizacyjnych w postaci dokumentdéw papierowych.



2. Do gromadzenia, przechowywania i przetwarzania zbioréw danych osobowych w systemie
informatycznym, stosowane sg pakiety biurowe lub specjalizowane aplikacje (programy).

3. Wykaz zbiorow stanowi zatacznik nr 5.

§8

Sposéb przeplywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami

1. Obieg dokumentéw zawierajacych dane osobowe pomiedzy komoérkami organizacyjnymi
powinien odbywac sie¢ w sposob zapewniajacy petng ochrong przed ujawnieniem zawartych w
tych dokumentach danych i informacji.

2. Przekazywanie informacji w systemie informatycznym poza sie¢ lokalng,
w miar¢ mozliwosci, powinno odbywac si¢ w sposob szyfrowany.

§9

Okreslenie sSrodkéw technicznych i organizacyjnych niezbe¢dnych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych
danych
1. Dostep do danych wprowadzonych przez uzytkownikow systeméw informatycznych majg
jedynie Administrator Danych Osobowych oraz upowaznieni pracownicy. WSszyscy

pracownicy, bedacy uzytkownikami systemu zobowigzani sg do zachowania tych danych
W tajemnicy.

2. Ochronie podlegajg dane osobowe gromadzone, przechowywane i przetwarzane przez
Administratora niezaleznie od formy zbioru danych.

3. Pomieszczenia, w ktérych gromadzi sig, przechowuje lub przetwarza dane osobowe
powinny by¢ fizycznie zabezpieczone przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych.

4. Dokumenty i nosniki informacji, zawierajace dane osobowe powinny by¢ zabezpieczone
przed dostepem 0s6b nieupowaznionych do dostgpu do danych osobowych.

§10

Wzory zalacznikow

1. Wzér os$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z postanowieniami ,,Polityki Bezpieczenstwa i
Regulaminu”, z innymi przepisami oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy jest
okreslony w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

2. Wz6r wniosku o nadanie/cofniecie uprawnien do dostgpu do danych osobowych i ich
przetwarzania jest okreslony w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

3. Wzér upowaznienia do wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych jest okreslony w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.



4. Wz6r ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Wytworni
Makaronu Domowego POL-MAK S.A. jest okreslony w zataczniku nr 4 do Regulaminu.

5. Wykaz zbioréw danych osobowych stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

6. Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi
zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

7. Wzor rejestru przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.
§11

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieobjetych niniejszg .,Polityka Bezpieczenstwa 1 Regulaminem Ochrony
Danych Osobowych” maja zastosowanie przepisy ustawy z 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 922) oraz wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych, RODO oraz innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.
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Zalgcznik Nr 1

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych
w Wytworni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedziba w Ludwin Kolonia

Imie i nazwisko: ....ovveveiiiiiiiiiiiiiiene

StANOWISKO: vttt it

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznalem/tam si¢ z postanowieniami ,Polityki
Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych”, przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi oraz ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1
Rady 2016/679 o ochronie danych, atakze zobowigzuje sie do ich
przestrzegania.

....................................

Zobowigzanie pracownika

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych i sposobow ich zabezpieczen, zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy
z dnia 29.8.1997 r. (t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 922), rowniez po ustaniu
stosunku pracy, lub stosunku cywilnoprawnego taczacego mnie z Wytwornig
Makaronu Domowego POL-MAK S.A oraz do przestrzegania instrukcji
i procedur zwigzanych z ochrona danych osobowych.

....................................
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Zalacznik Nr 2

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych
w Wytwoérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedziba w Ludwin Kolonia

Ludwin Kolonia, dn. ...................

WNIOSEK

o nadanie/cofnigcie uprawnien do dostepu do danych osobowych i ich
przetwarzania

Na podstawie art. 37 ustawy z 29.8.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 922) prosze o nadanie/cofnigcie uprawnien dla:

PANRPRIE «mommmmssssmmmmmiss s s do wykonywania czynnosci
zwigzanych z dostepem 1 przetwarzaniem danych osobowych w zakresie
..................... naokresod ...........coeeeeendO i,

podpis
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Zalgcznik Nr 3

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych
w Wytwérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedziba w Ludwin Kolonia

Ludwin Kolonia, dn. ...................

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 37 ustawy z 29.8.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.
Dz.U. z 2016 r. poz. 922),

upowazniam Panig/Pana ............coeeiiiiiiiiiiii - pracownika
Wytworni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. do wykonywania czynnosci
zwigzanych z dostepem i1 przetwarzaniem danych osobowych w zakresie:

....................

Niniejsze upowaznienie nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien
i wygasa z dniem ustania stosunku pracy oraz moze by¢ w kazdym czasie
zmienione lub odwotane.

data i podpis upowaznionego data i podpis Administratora Danych
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Zalgcznik Nr 4

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych
w Wytwoérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedziba w Ludwin Kolonia

Wzor ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Imig i nazwisko osoby | Data nadania | Data ustania Zakres Identyfikator Podpis

upowaznionej upowaznienia | upowaznienia | upowaznienia

podpis kierownika jednostki
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Zalaceznik Nr 5

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych

w Wytwoérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedzibg w Ludwin Kolonia

WYKAZ ZBIOROW DANYCH

Dzial/ jednostka Lokalizacja Miejsce
Lp.| Zbiér Danych P’ Ao, Program bazy przetwarzania
g el danych danych
Dziat
Administracyjny, . ) )
) ) Graffiti, Sep Pomieszczenia
Dziat Haﬂdlu 1 eLeader s Biura,
Dane marketingu, > | Archiwum, —
kontrahentéw | Dgiat Logistvki. | Druczek . &
1. gistyki, Pea, Jednostki Prezesa,
Dziat ’ robocze ;
Finansowos Pakict MS Serwerownia
ksiegowy Office
Dziat Produkcji
Dane kadrowe, Symfonia
D " Kadry
ane placowe, g
. i Place, Serer: -
“ok . 12 Platnik, ; 0k0J
5 ubezpieczonych w SP‘ECJ'?‘I}S‘[a . Archiwum, ksiegowosci,
. ZUS, ds. kadr 1 ptac SODIR, Jednostki S erworammmiia
Dane Pakiet MS robocze
pracownikow Office
niepelnosprawnych
Pakiet MS S Pokoj
o iet ) okaj
5 Dane BHP Specjalista ds. Office Archiwum, ksiegowosci,
' B Jednostki Serwernwiia
robocze
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Zalacznik Nr 6

do Polityki Bezpieczenstwa i Regulaminu Ochrony Danych Osobowych
w Wytwoérni Makaronu Domowego POL-MAK S.A. z siedzibg w Ludwin Kolonia

Ludwin Kolonia, dnia .................

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ,,a” ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych:

a) Ktore podaje (wskazac dane 0S0DOWE): ...........cc.ouvuineniniiiiieieiaieeeeeeeaann,

b) Ktore zostaly podane w (wskaza¢ dokument, w ktorym wskazano dane osobowe)

w celu (wskazaé cel, w ktorym dane majq byc przetwarzane, np. proces rekrutacji, udzial w
koivtkiarsie; w celaoh BErREEHBOWYERY suusuuniis spnsonsneossss sssbais s s SmarE A AT

przez Wytwoérni¢ Makaronu Domowego ,,POL-MAK” S. A. z siedzibg w Ludwinie Kolonii,
Ludwin Kolonia 58, 21-075 Ludwin, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000296350 (Administrator Danych Osobowych).

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zostatem poinformowany / poinformowana, ze:

1) inspektorem ochrony danych osobowych u Administratora Danych Osobowych jest

2) moje dane osobowe be¢da przechowywane przez okres ................... , @ po tym czasie
zostang usunigte,

3) w kazdym czasie przystuguje mi prawo do wzgladu do zgromadzonych przez
Administratora Danych Osobowych moich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania tych danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania moich danych osobowych, a takze o prawie do przenoszenia danych,

4) w kazdym czasie mogg cofna¢ zgode na przetwarzanie moich danych osobowych oraz
ze cofnigcie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych nie ma wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie mojej zgody przed
jej cofnieciem,
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5) mam prawo wnies¢ skarge do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uznam, ze przetwarzanie moich danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

6) podanie przeze mnie wskazanych wyzej danych osobowych jest wymogiem
ustawowym / warunkiem umownym / warunkiem zawarcia umowy’, jestem
zobowigzany / zobowigzana* do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych
0SBbOWYEh DEOATIE .....oi0nsmconsinnmsasonsonpniniiiis

podpis

" Niepotrzebne skresli¢
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